UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TRA LY Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 9543 /QB-UBND Tra Ly, ngay 19 thang 12 nim 2025
QUYET PINH

vé viéc quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han, co ciu to chire
cia Trung tim Dich vy tong hgp phwong Tra Ly
thuoc Uy ban nhan dan phwong Tra Ly, tinh Hung Yén

UY BAN NHAN DAN PHUONG TRA LY

Cén cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwo’ng ngay 16/6/2025;

Can cur cac Nghi dinh cia Chinh phi: s6 120/2020/NP-CP ngay 07/1 0/2020
quy dinh vé thanh ldp, 16 chike lai, gzaz thé don vi su nghiép cong lap (PVSNCL), .S'O
283/2025/ND-CP ngay 31/10/2025 siia doi, b6 sung mot 6 diéu ciia Nghi dinh 56
120/2020/NB-CP; so 1 06/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 vé vi tri viée lam va s6 Zuong
nguoi lam viée tmng DVSNCL; .5'0 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 quy dinh co ché
tw chui tai chinh cia DVSNCL, 6 i 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 vé hop dong ddi
v6i mét s6 logi cong viée rrong co quan hanh chinh va DVSNCL;

Can cit Cong van s6 ' 59-CV/BCH ngay 12/9/2025 cia Ban Chi dao Trung wong
Vé tong két Nghz quyet 56 18-NOQ/TW vé viéc sap xép don vi sw nghiép, doanh nghiép
nha nuée va dau méi bén trong cdc co quan, 16 chitc trong hé thong chinh tri;

Céin cir Ké hoach sé 1 30/KH-BCDTKNQI8 ngay 21/9/2025 cua Ban Chi dao
Vé tong két thue hién Nghi quyét sé 1 8-NO/TW cua Chinh phu vé sap xép don vi sw
nghiép coéng ldp, doanh nghiép nha nude, té chike bén trong hé théng hanh chinh
nha nuoe,

Cdn cit cdc Cong van ciia Ban Chi dao sdp xép don vi hanh chinh cdc cdp va
xdy dung mé hinh 16 chitc chinh quyen dia phuong 2 cdp: 56 145/CV-BCD, ngay
08/10/2025 vé viéc kién toan hé thong to chirc thwe hi¢n nhiém vu khuyén néng ¢
dia phiong; s6 20/CV-BCP, ngay 17/10/2025 ve viéc thanh Igp DVSNCL cung vng
cdc dich vu sw nghiép da nganh, da linh vuc & cap xd;

Cén cit Théng tw sé 60/2025/TT-BNNMT ngcy 1 4/10/2025 cua B$ Nong
nghiép va Méi truong huéng déin chike ning, nhiém vu, quyen han va co ccm 16 chirc
cua don vi sw nghiép cong ldp thuc hién cong tdc khuyén néng cap tinh, cap xa

Cdn cie Két ludn s6 03-KL/TU ngay 20/11/2025 cua Hoi nghi lan thit hai Ban
Chdp hanh Dadng bé tinh khod I, nhiém 2 ky 2025-2030 Vé sdip xép cdc don vi s nghiép

céng ldp, doanh nghiép nha nude, t6 chike hanh chinh thudc sé, ban, nganh giai
doan 2025-2030;

Cén cik cac Cong vin cia Uy ban nhdn ddn tinh Hung Yén. so ' 2140/UBND-NC
ngay 10/10/2025 vé vige kién toan hé théng té chire thuee hign nhiém vy khuyén néng &
dia phuang, 56 2348/UBND-NC ngay 20/10/2025 vé viéc thanh Idp don vi su nghiép
cung ung cdc dich vu su nghiép da nganh, da linh vuc & cap xd, s6 3020/UBND-NC
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ngay 14/11/2025 vé viéc thuc hién phiong dn sdp xép DVSNCL va doanh nghiép nha
nudc trén dia ban tinh;

Céin cir cde Cong van ciia S6 N6i vu: s6 5 098/SNV-TCBC ngay 30/10/2025 vé
viéc thanh ldp va quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chire cua
Trung tdm Dich vu tong hop thugc Uy ban nhdn ddn xd, phiong; 56 7389/SNV-
TCBC ngay 18/12/2025 vé tiép tuc thue hién sdp xép don vi sw nghiép cong ldp theo
Quyét dinh sé 205 O/QD UBND ciia Uy ban nhdn dén tinh;

Can cu Quyer dinh s6 2626/0P-UBND ngay 2 1/11/2025 cua Uy ban nhdn dén
phuong Tra Ly vé viéc thanh ldp Trung tdm Dich vu tong hop phuong Tra Ly thudc
Uy ban nhan dén phuong Tra Ly, tinh Hung Yén,

Theo dé nghi ciia phong Vin héa - Xa hgi phuong Tra Ly tai To trinh s6
109/TTr-VHXH ngay 18/12/2025.

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri, chirc niing

1. Vi tri

- Trung tdm Dich vu tong hop phuong Tra Ly (sau ddy viét tdit 1o Trung tdm)
la don vi su nghiép cong lap thugc UBND phuong Tra Ly, co tu cach phap nhén, co
con ddu riéng va dugc mo tai khoan tai Kho bac Nha nuéce hodc ngan hang dé hoat
dong theo quy dinh cta phap luat.

- Trung tdm Dich vu tong hop phuorng Tra Ly chiu sy quan ly, diéu hanh cta
UBND phuong TraLy vé tb chirc b may, bién ché va cong téc; dong thoi chiu su
huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cia cac co quan chuyén mon chp
trén theo timg linh vuc hoat dong.

2. Chirc nang

Trung tAm cung Ung cac dich vu su nghiép cong co ban, thiét yeu trén dia ban
phuong trén cac linh vuc: van hoa, thé thao, du lich, thong tin, truyén thong, tai
nguyén méi truong, dau tu xdy dung, quan ly d6 thi, quan ly st dung nghia trang
nhan dan, khuyén néng, khuyén cong, dich vu ndng nghiép, kinh té, tai chinh va céc
dich vu cong ich khéc.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. V& viin héa, thé thao, du lich, thﬁng tin, truyén thong

- Cin clr chuong trinh phat trién kinh té - x4 hdi hang nim cua dia phuong dé
xay dung ké hoach hoat dong trinh Chu tich UBND phudng va td chuc thue hién ké
hoach sau khi dugc phé duyét.

- Té chure cac hoat dong van hoéa, vin nghé, tuyén truyén co dong, doc sach
bao, giai tri, chiéu phim, c4u lac bd, nhém sé thich, 16p nang khiéu nghé thuat.

- T chuc cc hoat ddng thé duc, thé thao; huéng dan k§ thuat, phuong phap
va didu kién tap luyén cho céc to chirc va ca nhan.

- T4 chite cac cudce lién hoan, hdi thi, hoi dién, thi d4u va hudng dan phong trao
vin hoéa - van nghé, thé duc - thé thao & co sé.

- Phét hién va bdi dudng ning khiéu van héa - vin nghé, thé duc - thé thao.



- Suu tAm, béo tdn va hudng dan céc loai hinh nghé thuit dan gian, cdc mén
thé thao truyén thong.

- T chire cac hoat dong tac nghiép chuyén mén, cac hoat dong dich vu vin
héa, thé thao va céac hoat dong dich vu khac dap Gmg nhu cau cia nhin dan dia
phuong dam bao dung quy dinh cua phép luat va phu hop véi diéu kién co sé vat
chat cua to churc su nghiép.

- Hop téc, giao luu, trao doi chuyen mon nghiép vu va cac hoat dong trong linh
vuc van héa, thé thao va du lich véi cac don vi, td chire trong va ngoai tinh.

- Cung tmg cac dich vu cong co ban, thiét yéu trén dia ban phuong theo quy
dinh cua phép luat.

- Quan ly, st dung vién chirc, tai san, ngan sach va nguén thu tir dich vu; thuc
hién chinh sach dbi véi vién chirc va ngudi lao dong thude pham vi quéan 1y theo quy
dinh ctia phap luat.

- Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky va dot xudt theo yéu cu clia co quan quan
Iy cap trén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va do
Chu tich UBND phuong phén cong.

2. Vé nong nghiép, tai nguyén moi trudng, trat tw do thi

a. Khuyén nong:

- X4y dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vu hd trg néng dan phat trién san
xuit néng nghiép, xay dung ndng thon méi, phat trién cong dong, du lich ndng thén,
san phdm OCOP nham cai thién va ning cao doi séng vat chét, tinh than cho nhan
dan, bao vé méi truong tai dia phuong dé trinh UBND phuong phé duyét va td chuc
thuc hién theo quy dinh,;

- Pinh huéng hoat dong khuyén nong cong ddng, cong tac vién khuyén néng,
khuyén néng doanh nghiép va hoat dong khuyén néng cuia céc to chirc, ¢a nhén trén
dia ban phuong;

- T6 chirc, diéu hanh cac hoat dong ctia doi ngii cong tac vién khuyen nong, to
khuyén néng cong dong dé hd trg ngudi dén trén dia ban phuong phat trién san xudt
ndng nghiép, bao vé€ mdi truong, xay dung nong thon madi va phuc vu cac nhiém vu
chinh tri cia dia phuong;

- Thong tin, tuyen truyen chu truong, duong 161, chmh sach cua Pang va phap
ludt cia Nha nudc, tién b khoa hoc, cong ngh¢, nhu cau thi trudng, md hinh, dién
hinh tién tién tr ong san xuit néng nghiép;

- T6 chitc bdi dudng, tap huin, dao tao, day nghé cho ndng dan; thic ddy hinh
thanh cac nhém néng dan khoi nghiép, néng dan chuyén nghiép, déi maéi sang tao
trong san xuét kinh doanh nong nghiép; nhan rong, lan tda cac moé hinh ndng dan
san xuat giodi, néng dan lam kinh té gioi, nong dan day nong dan;

- X4y dung cdc m6 hinh trinh dién chuyén giao céng nghé va tu vén, dich vu
vé sén xuét, bao quan, ché bién, xtc tién thi truong, tiéu thy san phém, hinh thanh
cac viing nguyén liéu san xuét tap trung dat chuén;
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- Theo ddi dién bién tinh hinh thién tai, dich bénh trén cay tréng, vat nudi, tham
gia cac nhiém vu phong, chéng va khéc phuc hdu qua thién tai, dich bénh, bao vé
mdi truong tai dia phuong;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat hién hanh va do
Cht tich UBND phudng phan cong.

b. Chan nudi tha y, bao vé thuc vat

- Nbi dung vé chin nuéi, thu y:

+ Thuc hién cdc nhiém vy vé cdng tac phong, chéng dich bénh dong vat,
chdng dich bénh trén dan gia stic gia cam (cong tac tiém phong, khir tring t1eu doc,
céc bién phap dong bo xir Iy khi cé dich bénh xay ra) thuc hién tuyén truyen tap
huén chuyén mén, nghiép vy, phd bién kién thiic, gido duc phap luat vé linh vuc
chan nudi, thu y theo nhiém vu dugc giao.

+ Thuec hién cac dich vu vé chéan doén, xét nghiém va didu trj bénh déng vat.
+ Thuc hién cac bién phap khac phuc héu qua do thién tai, dich bénh gay ra
dé khéi phuc san xuat chan nudi va 6n dinh doi sdng nhan dan theo quy dinh.

+ Téng hop s6 luong dan gia stic, gia cAm trén co sé ké khai cia cac hd chin
nuoi, phuc vu cho cong tac tiém phong.

+ B4o céo tinh hinh dich bénh trén dan gia stc, gia cAm, to chirc tiém phong,
trién khai phun khir tring, tiéu doc theo ké hoach duoc giao. Hudng dan nong dén
thuc hién cac Quy trinh san xudt 4p dung céc tién bo k¥ thuat, thyc hién san Xuét
chén nuéi, thuy san theo hudng thyc hanh néng nghiép t6t (VIETGAHP) trén dia
ban theo quy dinh. Huéng dan thyuc hién cac quy dinh vé phong bénh bét budc cho
dong vat, cach ly dong vat, mua ban dong vat, san pham dong vat, vé sinh, khir
trung tiéu doc; thue hién viée khir trung, tiéu ddc cho cac co sd hoat dong lién quan
dén cong tac thu y, cac phuong tién vén chuyén dong vét, san phdm dong vat theo
quy dinh.

+ Phéi hop véi co quan quan ly nha nudc thyc hién nhiém vu kiém dich dong
vét, san phadm dong vat khi duoc giao, gdbm:

+ Kiém tra sb lugng, chung loai dong vét, san phém dong vat theo Giéy ching
nhan kiém dich; ma sb, déu, tem vé sinh thu y; d4u niém phong, kep chi phuong
tién van chuyén, vét dung chtra dung;

+ Kiém tra tinh trang strc khoe ciia dong vat; thuc trang vé sinh thi y cua san
phim dong vat, phuong tién van chuyén; vé sinh, khir tring, tiéu ddc phuong tién
van chuyén;

+ Xd4c nhan da kiém tra dong vat, san phim dong vat néu dat yéu clu; truong
hop khong dat yéu ciu thi tam dinh chi viéc van chuyén dong vét, sin phim dong vat;

+ Lap bién ban va dé xuit co quan chtrc ning xit Iy vi pham hanh chinh dbi
véi cac truong hop vi pham phap luét lién quan trong viéc van chuyén déng vit,
san pham dong vat;

+ Hu6ng din, gidam sat chii hang dua déng vat, san pham dong vat dén dia
diém, khu cach ly kiém dich theo quy dinh;



+ Thuc hién viéc kiém tra, 14y mau trong qua trinh kiém dich theo quy dinh;

+ Theo dbi, thong bao cho cac don vi lién quan biét vé phuong tién van chuyén
dong vat, san phdm dong vt trén tranh kiém dich dé phéi hop kiém tra, xtr ly hodc
tiép nhan dong vt vé dia phuong;

+ Phdi hop véi cac don vi, nganh chirc nang lién quan dé thyc hién cong tac
kiém tra, gidm sat, xt Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc thi y trén dia ban.

- Noi dung vé tr(‘“)ng trot, bao vé thuc vat:

+ Xay dung ké hoach va td chirc thuc hién hoat dong dich vu bao vé va kiém
dich thuc vat trén dia ban theo quy dinh ctia phap luét.

+ Tuyén tluyen hudng dan cac dia phuong t6 chirc thuc hién: Ke hoach san
xudt trong trot; co céu cay trong, co ciu giong, canh tac, k¥ thuat tlong trot, thu
hoach, bao quan, ché bién san pham céy tlong, phat trién vung san xudt cdy trd ong,
san xuét nong san thyc pham an toan; san Xuat trong trot glam phat thai, san xudt
tuan hoan, thich ung voi bién dbi khi hau; trong trot hitu co; ké hoach str dung dat,
bdo vé& va cai tao do phi ctia dat ndng nghiép theo quy dinh cta phap luat; phong,
chéng dich, thuc hién cac bién phap bao vé san xuat khi xay ra dich hai thuc vat;
théng ké, danh gia thiét hai do dich gay ra; chinh sach hd trg én dinh doi séng, khoi
phuc san xudt; thu gom bao géi thube bao vé thyuc vat sau st dung.

+ Phéi hop véi co quan quan ly nha nudc vé trdng trot va bao vé thuc vat
thuc hién cac nhiém vu: Xay dung, duy tri hé théng diéu tra, phat hién, canh béo,
co s¢ dit liéu va bién phap phong, chéng sinh vat gay hai; diéu tra, du tinh, du bao
thoi gian, pham vi va mic d6 giy hai cia nhitng sinh vat gay hai thuc vat; thong
béo, dé xuit, huéng dan cac bién phap phong, trir sdu, bénh hai trén céc loai ciy
tréng kip thoi, hidu quéa; didu tra, thong ké, xay dung co s& dit liéu vé& hoat dong
tréng trot, bao vé thuc vat, kiém dich thuc vat tai dia phuong.

+ T4 chic tuyén truyén, tap hudn, huéng dan, chuyén giao tng dung tién bd
k¥ thuat canh tac cay trong cht luc, k¥ thuét va bién phép an toan trong cham soc
va phong trir siu bénh hai cdy trong bao vé san xudt trén dia ban.

+ Phéi hop trién khai cdc md hinh san xuat nong nghiép img dung cong nghé

cao, ndng nghiép hitu co, thuc hanh san xuit ndng nghiép tét theo tiéu chuén
VietGAP.

+ Thuc hién chin dodn céc bénh phd bién do vi rat, vi khudn, ndm méc, ky
sinh tring, ddc chét gdy hai cdy trong.

+ Phéi hop véi Chi cuc Trc‘“)ng trot va Bao vé thuc vat thuc hién cac nhiém vu
vé trong trot, bao vé thuc vt theo quy ché phdi hop hodc chi dao ctia Phong Kinh
té, Ha tAng va Db thi.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat hién hanh va do
Chu tich UBND phuong phan coéng.

c. Nhiém vu ding ky bién dong dat dai:

- Thuc hién cép ddi, cap lai Giéy chimg nhén, x4c nhén thay déi vao Giéy
ching nhan da cép ddi véi ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu, nguoi Viét Nam
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dinh cu & nudc ngoai duge s hitu nha & gén lién véi quyén st dung dat & tai Viét
Nam trén dia ban phuong.

- Thuc hién ding ky bién dong dét dai, giao dich bao dam bang quyén st dung
dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién voi dat d6i véi ho gia dinh, ca
nhén, cong dong dén cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugce sd hitu nha &
gén lién véi quyén sir dung dit o tai Viét Nam trén dia ban phuong.

- Lap, chinh ly, cap nhat, luu trlr va quan ly hé so dia chinh trén dia ban phudng;

- Cép nhat, chinh ly, df“mg bd héa, khai thac dir liéu dat dai trén dia ban
phudng; xdy dung, quan ly, st dung hé thdng thong tin dit dai theo quy dinh ciia
phap luat.

- Thuc hién viéc thong ké, kiém ké dét dai va lap ban d6 hién trang sir dung
dat; chinh ly ban db dia chinh trén dia ban phuong.

- Thuc hién trich do dia chinh thira dit; do chinh ly ban dd dia chinh hoac
chinh 1y riéng ting thira dat; do dac bd sung tai san gan lién véi d4t, do v& hién
trang nha & va cac cong trinh xdy dung khac trén dat; trich luc ban dd dia chinh
phuc vu cho céng tac dang ky, cAp Gidy chl’mg nhan.

- Cung cép ho s0, ban dd, thong tin, sb liéu dat dai, nha & va tai san khac gan lién
véi dét cho céc t chire, ca nhén trén dia ban phuong theo quy dinh ctia phép luat.

- Thuc hién céc dich vu trén co s& chirc ndng, nhiém vu pht hop véi néng luc theo
quy dinh ctia phap luét va cac nhiém vu khéc theo chi dao ctia Chu tich UBND phuong.

- Thuc hién ché do bao céo theo quy dinh hién hanh va tinh hinh thyc hién
nhiém vu vé céc linh vuc cong tac duge giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luét hién hanh va do
Chu tich UBND phuong phén cong.

d. Nhiém vu thu gom, van chuyén, xir Iy chat thai ran sinh hoat

- Xay dung ké hoach thu gom, vén chuyén, xtr Iy chét thai ran sinh hoat chi tiét
theo ting khu vue, khu dén cu, tuyén dudng, thoi gian cu thé, dam bao tin suét hop
ly, khong géy ton dong rac thai.

- Phédi hop v6i céac to chirc doan thé don vi cia dia phuong tuyén truyén, huéng
dan ngucu dan phan loai réc thai tai ngudn, d6 rac dung noi quy dinh, ding gIO’ gop
phén giam thiéu luong rac thai phai xir ly va néng cao y thirc bdo vé moi truong
cong ddng. Giam sat, huéng dan cong dong dan cu gidm sit va cong khai truong
hop khéng tudn thi quy dinh vé phan loai, thu gom chét thai ran sinh hoat.

- Trién khai thuc hién cidc md hinh thu gom, vin chuyén, xir ly chat thai sinh
hoat quy mé cap phuérng

- Thyc hién mua sam tr ang thiét bi, dung cu, phuong tién, hoa chat, ché pham
vi sinh dé thuc hién phén loai chét thai ran sinh hoat tai ngudn, thu gom, van chuyen

van hanh diém tap két, diém trung chuyen chét thai rén sinh hoat, xu ly chét thai ran
sinh hoat.

- Thuc hién cée dich vu vé thu gom, van chuyén, X ly chét thai trén dia ban phuong,
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- T6 chtic thyc hién lua chon va ky két hop ddng véi cac don vi theo quy dinh
dé thuc hién dich vu thu gom, van chuyén, xir ly rac thai sinh hoat theo ding quy
dinh cta phép luat; Kiém tra, giam sat viéc thuc hién hop ddng cia cac don vi dich
vu, dam bao ding cam két vé tan suét, khbi lwgng, quy trinh ky thuét, khong dé xay
ra tinh trang & nhiém méi truong do rac thai.

- Xy dung, quan ly véan hanh céc béi chon 14p, hd 0 rac, diém tap két, tram
trung chuyen chét thai rén sinh hoat tam thoi (néu ¢6) dam bao vé sinh, khong gay
6 nhiém mai truong xung quanh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luit hién hanh va do
Chu tich UBND phuong phén cong.

e. Nhiém vu quan ly xay dung, trat tw d6 thi, quin ly sir dung nghia trang
nhan dan

* Nhiém vu quén ly xay dung, trat tw do thi

- Phéi hop véi cac _phong ban, don vi ¢6 lién quan Xay dung va trinh UBND
phuomg chuong trinh, ké hoach va tuyén truyén phd bién, gido dyuc phap luét trong
quan ly hoat dong xay dung, giao thong, trat tu do thi, bao vé maéi trudng trén dia ban.

- T chirc thuc hién va phdi hop véi céc phong ban, don vi ¢ lién quan dé kiém
tra, xt ly, phong ngtra cac hanh vi vi pham quy dinh vé xay dung, giao thong, trét
tu do thi, bdo vé moi truong trén dia ban, dé xut hinh thic xu 1y, bao cao UBND
phuong, Chi tich UBND phuéng; kién nghi Chii tich UBND phudng xem xét, quyét
dinh xir phat theo thAm quyén ddi véi linh vuc giao thong, xay dung, trat tu do thi
va moi truong.

- Phéi hop v6i phong ban lién quan thuc hién quyét dinh ctia Chu tich UBND
phuong xur ly vi pham trong hoat dong xay dung, giao théng, trat tu dé thi, bao vé
moi truong trén dia ban phuong.

- Tham gia, phdi hop véi phong ban lién quan trong thanh tra, kiém tra viéc
thuc hién céc quy dinh ctia Nha nuéc vé quan Iy hoat dong xay dung, giao thong,
trat tu do thi, bao v& mdi trudng trén dia ban phuong khi ¢6 yéu cau.

- Phéi hop véi cac don vi 6 lién quan tuyén truyén, huéng dan cac t6 chirc, ¢4
nhén thuc hién cac quy dinh cia Nha nudc va cua UBND phuong vé quan 1y hoat
dong xay dung, giao thong, trét tu d6 thi, bdo vé méi trudong trén dia ban.

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luit hién hanh va do
Chu tich UBND phuong phéan cong.

* Nhiém vu quan ly sit dung nghia trang nhin dan

- Tham muu cho UBND phuong xay dung quy hoach mé réng, phuong an déng
cura cac nghia trang trén dia ban phuong theo quy dinh.

- Tham muu x8y dung c4c cong trinh tai nghia trang trinh cAp thAm quyén phé duyét.

- X4y dung quy ché quan Iy nghia trang thuc hién thdng nhét trén dia ban phudng,

- Chu tri, phdi hop v6i cac nganh cé lién quan tuyén truyén, huéng dan, don

ddc t6 quan trang, cong dan thuc hién viéc st dung, quan ly nghia trang theo quy
ché da duoc UBND phuong ban hanh.



- Piéu hanh, chiu trach nhiém vé cac hoat ddng c6 lién quan dén céc nghia trang
trén dia ban phuong.

- Huéng dan vé quy md, kich thuéc mo va céc cong trinh trong nghia trang.

- Giam sat, kiém tra, kién nghi, x{r Iy cac hanh vi vi pham trong viéc quan ly
st dung nghia trang; vi pham trong viéc quy hoach, x4y dung bia md va cac cong
trinh trong cac nghia trang trén dia ban phuong.

- Thuc hién cong tac thu, chi, thanh quyét toan tai chinh c6 lién quan dén cong
tdc quan ly va st dung nghia trang dam bao theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND phuong phén cong.

3. Vé tai chinh, thwong mai

a. Nhiém vu quan ly thwong mai trong linh vue xic tién dau tw, hd tro
doanh nghiép:

- C#n ¢t chuong trinh phét trién kinh te xa hdi cua tinh va ké hoach cong tac
cia UBND phudng, xay dung ké hoach ngén han, dai han vé hoat dong xtic tién
dau tu, hd trg doanh nghiép va tu van dich vu tai chinh cua Trung tdm trinh Chu
tich UBND phuong phé duyét va td chtre thuc hién sau khi duge phé duyét.

- Gitp Chu tich UBND phuong t6 chirc thuc hién céc chu tr uong, chinh sach
trong linh vyc xuc tién diu tu, quan ly hoat dong dau tu, vu dai dau tu; tro gitp
phat trién doanh nghiép.

- Giup Chu tich UBND phuong xay dung chuong trinh, ké hoach 5 nam, héng
nim vé xtc tién ddu tu, tro gitp phat trién doanh nghiép trén dia ban phuong; bao
cdo Chu tich UBND phuong tinh hinh thuc hién hoat dong xuc tién dau tu va trg
gitip phat trién doanh nghiép trén dia ban phuong.

- Quan ly va van hanh cong thong tin doanh nghiép dé cung cép va tiép nhan
thong tin truc tuyen cho céc té chiic, c4 nhan theo dung quy dinh ctia phép luat, ddng
thoi phuc vu yéu cau cong tac chi dao, diéu hanh cia UBND phudng.

- Phéi hop véi cac co quan chuyén mén xay dung h¢ thong thong tin kinh te
- x& hoi va co ché, chinh sach thuc hién cong tac xuc tién dau tu, tro giup phét trién
doanh nghiép.

- TH churc cac hoat dong nghién ctru thi truong; td chirc cac 16p bdi dudng
kién thirc v& hoat dong déu tu, hoat dong kinh doanh, quan tri doanh nghiép

- Lam dau mdi cua phuong trong viéc tiép nhan cac yéu ciu vé xuc tién diu
tu, tro gitip phét trién doanh nghiép clia céc co quan, t6 chirc, doanh nghiép, ca
nhan va trong viéc hop tac véi cac co quan, don vi trong phuong, ngoai phuong ve
xuc tién dau tu, trg gitp phét trién doanh nghiép

- T6 chirc tuyén truyen quang ba vé cac hoat dong dau tu trén cac phuong
tién thong tin dai ching; gidi thiéu cdc du an dau tu ctia phudng véi nha dau tu;
cung cap cac thong tin cin thiét khéc cho cac nha dau tu. Van dong, tiép nhan va
thuc hién cac chuwong trinh, dy 4n ho trg, hop tac véi cac t6 chirc, ca nhan theo quy
dinh cta phap luat.
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- Thyc hién khao sat, thu thdp thong tin: Danh gia thyc trang giai quyét kién
nghi, vuéng méic ctia doanh nghiép trong qua trinh dau tu san xuit kinh doanh trén
dia ban phuong.

- Xy dung co s¢ dit liéu phyuc vu cho hoat dong xuc tién dau tu; cung cap,
cong khai thong tin vé quy hoach, ké hoach phat trién khu kinh & cac khu, cum
cong nghiép dé phuc vu nha dau tu ¢6 nhu ciu tim hidu dau tu.

- Phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan nghién ctu, dé xuat cac giai phéap
nham cai thién méi trurO'ng dau tu.

- Xay dung céc 4n pham, tai liéu phuc vu cho hoat dong xuc tién dau tu.

- Ph01 hop t6 chtic cac hoat dong xuc tlen dau tu khong thude chuong trinh
xtc tién dau tu hing nam cua phuong do céac t6 chirc, doanh nghiép hodc nha dau
tu thuc hién bang ngudn kinh phi ngoai ngan sach nha nudc.

- Cung cip cac dich vu hd tro dau tu va trg gitp phat trién doanh nghiép: tur
van lap va thyc hién céc thu tuc hanh chinh vé dau tu, ding ky kinh doanh; tu van
cho nha dau tu lya chon céc nha tu vén chuyén nganh ¢6 néng luc dé lap dy én dau
tu; tu Van cho céc ¢4 nhén, t6 chic lva chon dbi tac dAu tu, hop tac, tién hanh dam
phan, tiép nhan cic dy an theo quy dinh cua phap ludt; lién hé cdc co quan, sd,
nganh cua tinh va Trung uong dé hd tro cac nha dau tu thyc hién cic thu tuc hanh
chinh vé dau tu va thanh lap doanh nghiép; hd tro nha dau tu giai quyét cac kho
khén trong qua trinh tr ién khai thuc hién du 4n dAu tu va hoat ddng kinh doanh; t6
chirc cung cap céc dich vu cong thudc pham vi quan 1y nha nudce ctia S& Tai chinh
theo quy dinh cua phap luét.

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phdp luat hién hanh va do
Chu tich UBND phuong phéan cong.

b. Nhiém vu vé Tw vin va dich vu tai chinh

- Cung cép thong tin v& chinh séch, phap luat, ché d6 quan Iy thudc céc linh
vue: Gia ¢4, quan ly tai san nha nudc, quan ly tai chinh vé& dat dai, bat déng san.

- T6 chitc hodc phdi hop t6 chire tap huén, b01 dudng klen thitc vé& chinh sach
phap luat, ché do quan ly tai chinh, gia ca, quan 1y vé tai san, vé dit dai, bat dong san.

- Thyc hién quén 1y tai chinh, tai san, va cac ngudn luc khic duoc giao phuc vu
hoat dong cua Trung tdm theo quy dinh ctia phép lut, quy dinh cia UBND phuong;
thuc hién ché d6 théng ké, béo cdo dinh ky, dot xut vé tinh hinh thuc hién nhiém vy
theo quy dinh ctia phap luét va theo yéu cau clia co quan c6 thAm quyén.

- Thyc hién céc nhiém vy khéc theo quy dinh cta phép luét hién hanh va do
Chu tich UBND phuong phén cong.

c. Nhiém vu quén ly cho:

- Quan ly tai san nha nuéc va cac hoat dong trong pham vi cac chg dugc giao
quan ly.

- Phéi hop véi phong Kinh té - Ha tang va D6 thi trinh UBND phuong quyét
dinh phé duyét ké hoach sira chita 16n, nang cap co s vat chét va phat trién cac hoat
dong cta cac cho khi c6 nhu cau.
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- Trinh UBND phudng quyét dinh phé duyét phu:ong an str dung diém kinh
doanh va bb tri, sip xép cac nganh nghé kinh doanh tai cac chg; Quy dinh cu thé
viéc st dung, thdi han va cac bién phap quan ly diém kinh doanh tai cac chg.

- T6 chirc cho thuong nhan dang kinh doanh tai chg thudc quyén quan ly dang
ky st dung dién tich dé béan hang theo phuong 4an da dugc duyét. Thyc hién ky két
hop ddng véi thuong nhén vé st dung dién tich dé ban hang tai cho.

- T6 chitc cac dich vu tai cac cho va phat tr ién céc dich vu hd trg nhu trong giir
phuong tién van chuyén, boc xep hang hoa, cho thué kho bao quén cét giit hang hoa,
cung cap thong tin thi truong, kiém dinh sb luong, chét lugng hang hda, vé sinh moi
tr U’cmg, an udng, vui choi, giai trf va cac hoat dong khéc trong pham vi cac cho phu
hop véi cac quy dinh cua phép luat va theo huéng ngay cang van minh hién dai.

- X4y dung phuong 4n bdo dam phong chay chita chdy, vé sinh méi truong, an
ninh trdt ty va an toan thyc phim trong pham vi cic chg; Phéi hop véi cac co quan,
don vi chuyén mén t6 chirc bao ddm phong chay chita chay, vé sinh moi trudng, an
ninh trat tu va an toan thuc pham trong pham vi cac chg.

- Xay dung ndi quy cia cac cho theo dung quy dinh cta phap luat va trinh
UBND phudng phé duyét theo phan cap quan 1y; t& chirc quan ly, diéu hanh céc cho
hoat ddng, to churc thue hién ndi quy cac cho va xir Iy cac vi pham Noi quy cac chg.

- Phéi hop véi cac co quan, doan thé t6 chiic théng tin kinh té - x& hdi t0 chic
cac hoat dong vin hoa, xa hdi tai cac chg.

- T4 chitc cho dang ky va thu tlen gia dich vu su dung dién tich dé ban hang tai
chg cia cac thuong nhén theo quyét dinh cua cip c6 thAm quyén va céc loai ph1 1é
phi v& céc cho theo quy dinh ctia phap luét; Chiu trach nhi¢m quén ly tai san va két
qua tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

- Téng hop tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia cac chg va bao cdo dinh ky cho
cac co quan quan ly nha nudec.

- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép luat hién hanh va do
Chu tich UBND phuong phén cong.

4. Thue hién cac dich vu cong ich khac

- Thuc hién cac nhiém vu vé dAu tu x4y dung, cac nhiém vu khéc theo quy dinh
va cac nhiém vu do Chu tich UBND phudng phén cong.

- Lam cht dAu tu cc du an xay dyung khi duge Chu tich phéan céng.

5. Nhiém vu khac

- Quan ly td chirc bd may, vi tri viéc lam, co cAu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va so0 lugng nguoi lam viéc cua don vi; thuc hién ché d6 tién luong va chinh
sach, ché do dai ngo, dao tao, bdi dudng, khen thuéng, ky luat dbi voi vién chic va
ngudi lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat, theo phéan cong
cia UBND phuong. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san ctia Trung tim
theo quy dinh cua phap luat.
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- Thuc hién ché d6 bao céo dinh ky va dot xuét theo yéu cau cua co quan quan
ly cip trén. Tham gia céc hoat dong chuyén moén nghiép vu do co quan cép trén t6
chirc. T chirc hoat dong thi dua khen thuéng theo quy dinh ctia phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat hién hanh va do
Chu tich UBND phuong phan cong.

Diéu 3. Co céu t chire

Trung tAm c6 Gidm dbc, 01 (mo6t) Phé Giam d6c va cac vién chire, nguoi lao
dong thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

Piéu 4. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2026.

Chéanh Van phong HDND va UBND phuong; Truong phong Van hoéa - X& hoi;

Truéng phong Kinh té, Ha tAng va D6 thi; Giam dbc Trung tdm Dich vu tong hop
phuong; Thu trudng cac co quan, don vi cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. }y/

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 4; 1
- UBND tinh Hung Yén;

- 8¢ N6i vu tinh Hung Yén;

- TT Pang uy, TT HDND phuong;
- Lanh dao UBND phuong;

- Luu: VT, VHXH.

Pham Vin Qujnh
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